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INTRODUZIONE  

Il presente documento ha lo scopo di fornire le linee guida per avviare correttamente il processo di 

candidatura sul Portale HighWay To  Procurement (Portale HWTP). 

La candidaura al Portale HighWay To Procurement potrà essere effettuata autonomamente dal Fornitore o 

avviata da un utente interno di AǳǘƻǎǘǊŀŘŜ ǇŜǊ ƭΩLǘŀƭƛŀ {Ǉ! (ASPI), come invito al processo di qualifica. 

In entrambi i casi il Fornitore riceverà le credenziali di accesso per completare il processo di candidatura 

inserendo le informazioni richieste nelle aree dedicate (Dati di Registrazione Supplementari, Dati 

Complementari e Dati Specifici) 

Il Processo di Candidatura del Fornitore sul Portale Highway to Procurement prevede due fasi che, in 

funzione del completamento, determinano uno stato di accesso al Portale differente: Registrato non 

abilitato e Abilitato. 

La Prima Fase prevede: 

a) ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ CƻǊƳ ŘŜƛ Ψ5ŀǘƛ Řƛ wŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩ 

b) la compilazione del form dei Ψ5ŀǘƛ Řƛ wŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ {ǳǇǇƭŜƳŜƴǘŀǊƛΩ (Informazioni Bancarie ed 

eventuale Form dedicato ai Liberi Professionisti/Persone fisiche) 

c) la selezione della/e Categoria/e merceologiche che rispecchiano le attività di competenza 

Qualora il fornitore non porti a termine i punti a) e b), lo stato di accesso al Portale HWTP sarà Registrato 

non abilitato. Tale stato non consentirà al fornitore di essere coinvolto alle negoziazioni indette sul Portale 

HWTP e di poter ottenere una Qualifica valida da parte di ASPI. 

Diversamente, qualora il Fornitore porti a termine la prima fase, lo stesso sarà Abilitato e potrà pertanto 

partecipare a negoziazioni e, in funzione delle dovute valutazioni da parte di ASPIΣ ƻǘǘŜƴŜǊŜ ǳƴΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ 

Qualifica. 

La Seconda Fase si attiva quando il Fornitore avrà terminato la prima fase. 
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In questa fase, sulla base della tipologia di azienda iscritta, verrà sottoposto al Fornitore un set di 

questionari: 

- N.ro 1 Questionario Generale 

- N.ro 1 Questionario dedicato alla Sostenibilità ambientale 

- ΨƴΩ Questionari Specifici in funzione del numero di categorie selezionate (es. n.ro 3 categorie 

selezionate comportanto la compilazione di n.ro 3 questionari specifici) 

 

 

ACCESSO AL PORTALE  

Link al Portale di Autostrad e per lôItalia 

Il Portale HighWay to Procurement  di Autostrade  ǇŜǊ ƭΩLǘŀƭƛŀ SpA ŝ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩƛƴŘirizzo: 

https://autostrade.bravosolution.com/web/login.html 

 

 

https://autostrade.bravosolution.com/web/login.html
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Contenuti Home  Page  

Dalla Home Page si accede ad alcune aree specifiche: 

Documenti: 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ Ŝ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ t5C ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΥ /ƻƴŘƛȊƛƻƴƛ ƎŜƴŜǊŀƭƛ Řƛ 

utilizzo del Portale HWTP, Regolamento per la formazione e gestione degli elenchi di operatori economici di 

beni e servizi, Manuale di navigazione HWTP. 

Assistenza Fornitori: In caso di assistenza si rendono disponibili i contatti telefonici e per ricevere supporto. 

 

 

Requisiti minimi di sistema: Cliccando qui si accede ad una pagina esplicativa dei requisiti minimi suggeriti 

per la corretta funzionalità della Piattaforma. 
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Bandi e Avvisi Pubblici: ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭΩŀǊŜŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŎƻǊǊŜƴǘƛ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ 

ǇŀǎǎŀǘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ Řŀ !ǳǘƻǎǘǊŀŘŜ ǇŜǊ ƭΩLǘŀƭƛŀ ǎǇŀ 

 

Albo-Elenco Fornitori: si rendono disponibili da scaricare in formato PDF alcuni documenti utili. 
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Accesso Utenti Interni: ŀǊŜŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƎƭΩǳǘŜƴǘƛ ƛƴǘŜǊƴƛ Řƛ !ǳǘƻǎǘǊŀŘŜ ǇŜǊ ƭΩLǘŀƭƛŀ ǎǇŀΦ 

 

 

 

Modifica Anagrafica Fornitori: si accede ad un form per inviare formale richiesta di modifica dati o 

ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ ǎŎŀǊƛŎŀōƛƭŜ άRichiesta 

Disabilitazione al Portale HWTPέ 

 

 Richiedi cancellazione: Si rimanda alla procedura per inviare formale richiesta di cancellazione alla casella 

di posta cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it  

    

https://autostrade-prep.bravosolution.com/web/modifica_dati.html
https://autostrade-prep.bravosolution.com/web/modifica_dati.html
mailto:cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it
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Accesso Fornitori  già Registrati  

 

Utilizzare il campo di username e password inserendo   

le proprie credenziali di accesso e poi cliccare ENTRA per accedere alla Piattaforma. 

 

 

In caso di Password dimenticata il link dedicato ne 

consentirà il recupero: 

inserire la propria User ID e la mail della registrazione e 

poi cliccare INVIA. 

 

 

Se si necessita il recupero anche della username, si può 

cliccare su RECUPERA USERNAME. 

Nella schermata successiva sarà necessario inserire il codice di 

validazione (in caso sia di difficile lettura cliccare su RIGENERA) e poi 

cliccare su RECUPERA LINK USERNAME . Via mail si riceverà un link che 

condurrà ad una pagina di piattaforma con lo username associato.  
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Modifica Dati: si accede cliccando sul tasto  άaƻŘƛŦƛŎŀ 5ŀǘƛέ Ŝ ǎƛ ǎŜƎǳŜ ƭŀ 

procedura per la modifica dei dati anagrafici e per la richiesta di cancellazione al Portale Highway to 

Procurement . 

 

 

tŜǊ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ wŀƎƛƻƴŜ {ƻŎƛŀƭŜ Ŝκƻ CƻǊƳŀ DƛǳǊƛŘƛŎŀ ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŜƳŀƛƭ 

autostrade_portalehwtp@pec.autostrade.it,   

mailto:autostrade_portalehwtp@pec.autostrade.it
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Richiesta 5ƛǎŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ Řŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ Ŝκƻ ƭŀ ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ: è possibile scaricare il 

aƻŘǳƭƻ ά5ƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ ŦƻǊƴƛǘƻǊƛ ό!ƭƭŜƎŀǘƻ 5) ed per inviare formale richiesta di 

cancellazione alla casella di posta cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it  

 

 

 

AVVIO CANDIDATURA AL PORTALE  

Se interessati a portare avanti la propria candidatura sul Portale HWTP, cliccare su REGISTRATI per avviare il 

processo.                                             

 

 

 

Dopo aver cliccato su REGISTRATI dalla HomePage, si accederà alla Pagina di Accettazione dei Documenti. 

Per andare avanti è richiesta ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŎƻƴǘŜƴǳǘƛ ƛƴ ƻƎƴƛ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻΦ 

Per visualizzare e scaricare il documento cliccare su SCARICA QUI IL DOCUMENTO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it
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Cliccare su ACCETTO in ogni paragrafo disponibile e poi AVANTI. 

 

 

 

PRIMA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA  

Compilazione del Form dei Dati d i Registrazione   

La compilazione di tale form riguarda i dati anagrafici aziendali, comprensivi dei dati di un utente che viene 

ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŎƻƳŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ e dei processi in piattaforma. 

I campi con asterisco rosso (* ) sono obbligatori e necessari per proseguire nel completamento della prima 

fase del processo di candidatura. 

 

 

Cliccare su SALVA in alto a destra per passare alla fase successiva. 

Il completamento di questo form prevede ƭΩƛnvio automatico di una mail che inŦƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ 

registrazione, esplicitando la password di accesso. 



 

 

 
Portale HighWay to Procurement   

MANUALE FORNITORE 

 

 
Ver. 0.0 

Page 11/28 
 

 

 
 

Questo documento è di proprietà di Autostrade per ƭΩLǘŀƭƛŀ 
Una copia è disponibile sul Portale HighWay to Procurement  

 

Compilazione del Form  dei Dati di  Registrazione  Supplementari  

In questo step si sceglie la propria tipologia aziendale selezionando tra le opzioni disponibili: 

 

 

Cliccare poi su SALVA E CONTINUA per proseguire nella compilazione delle domande successive legate ai 

dati qui dichiarati.  

 

Sulla base delle opzioni scelte, sarà possibile inserire le Informazioni Bancarie. 
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Selezione della Categoria  

In questa pagina viene richiesta la selezione di almeno una categoria merceologica. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ 9{t!b5L ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭŀ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǘǳǘǘƻ ƭΩŀƭōŜǊƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ Ŝ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ƻǇȊƛƻƴŀōƛƭƛΦ 

Il campo RICERCA TESTO permette di scrivere il codice se conosciuto o parte del nome della categoria 

desiderata e con CERCA il sistema evidenzierà tutte le categorie contenenti quel valore. 

 

Cliccare CONFERMA SELEZIONE CORRENTE permette di salvare la scelta effettuata e verificare lo stato della 

propria registrazione. 

In caso tutti i campi obbligatori dei form di registrazione siano stati compilati, si aprirà la schermata di 

CONFERMA REGISTRAZIONE che chiarisce:  

 άIl Processo di Registrazione è Completo. Il tuo Account è stato Attivato e ti è stata inviata una email di 

conferma. Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma.έ 

 

 

Seguirà una mail automatica inviata 

alla mail di registrazione per conferma 
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[ŀ ǇǊƛƳŀ ŦŀǎŜ ŘŜƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŀ ǎƛ ǊƛǘƛŜƴŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŀΗ hǊŀ ƭΩŀŎŎƻǳƴǘ si ritiene Abilitato al Portale 

HWTP. 

Registrazione I ncompleta  

In caso non si completino tutti i dati obbligatori richiesti nei vari form di registrazione, 

lôaccount verr¨ creato, ma non sar¨ abilitato.  

I successivi accessi  alla Piattaforma farà visionare  i form con i dati mancanti fin o al 

completamento degli stessi.  

*******  

REGISTRAZIONE COMPLETA TA: PRIMO ACCESSO ALLA P IATTAFORMA  

SECONDA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA  

! ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩ!ōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜΣ ƛƭ CƻǊƴƛǘƻǊŜ ŀŎŎŜŘŜǊŁ Ŏƻƴ ƭŜ ǇǊƻǇǊƛŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀli per completare la 

seconda fase del processo di candidatura. 

5ƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳǎŜǊƴŀƳŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘ nella Home Page del Portale HWTP, il Sistema mostrerà la 

pagina Řƛ ŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ŎƘƛŜǎǘŀ ŀƭ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ ǳƴŀ Ŏonferma di 

approvazione degli stessi. 
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5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǇŀǊǘƛ Ŝ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ !±!b¢LΣ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛesta la modifica 

della password per ragioni di sicurezza.  

 

A seguito della modifica della password, il Fornitore dovrà confermare/integrare la lista delle categorie 

selezionate durante la prima fase di candidatura. 

Compilazione dei Questionari Generale, di Sostenibilità e dei Form di Categoria 

Specifica.  

Cliccare su AGGIORNA CLASSIFICAZIONE per avviare la procedura. 

 

{ƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƘŜ ǎŎŜƭǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǊŜƭŀǘƛǾŀ 

evidenza dello stato di completamento. 
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 Stato completamento:        ƭΩƛŎƻƴŀ Ǌƻǎǎŀ ŎƘƛŀǊƛǎŎŜ ŎƘŜ ƛ Řŀǘƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ƴŜƭ ŦƻǊƳ per quella 

categoria non sono stati completati. 

¦ƴΩƛŎƻƴŀ ōƭǳ ƛƴǾŜŎŜ ƛƴŘƛŎƘŜǊŁ ŎƘŜ ƛ Řŀǘƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƛΦ  

In corrispondenza di questa pagina il Fornitore potrà sempre eseguire le azioni sotto elencate: 

 

- Aggiungi Categoria: permette di ǾƛǎƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀƭōŜǊƻ ƳŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎƻ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ nuove categorie 

merceologiche. 

- Conferma Categorie: permette di dichiarare che la lista delle categorie scelte è confermata. 

- άΧέΥ permette di scaricare la lista dŜƭƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ 9ȄŎŜƭ ά9ǎǇƻǊǘŀ ƭƛǎǘŀέΦ 

- Modifica dei dati inseriti: Per completare i dati mancanti basta cliccare sulla categoria e verificare i 

form disponibili. Per compilare i dati obbligatori cliccare in alto a destra su: MODIFICA. I campi 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ ǎƻƴƻ ŎƻƴǘǊŀŘŘƛǎǘƛƴǘƛ ŘŀƭƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ǌƻǎǎo (*). 

 

 

Torna alla lista: permette di rivedere la lista delle categorie scelte. 




























